
คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจดัตั้งตลาด

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตาํบลสามขา อาํเภอโพนทราย จงัหวดัร้อยเอด็

1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจดัตั้งตลาด

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามยั

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วย

เดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5. กฎหมายทีใ่ห้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550

2) กฎกระทรวงวา่ดว้ยสุขลกัษณะของตลาดพ.ศ. 2551

3) พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ: บริการทัว่ไป

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสุขพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข้อมูลสถติิ

จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0

จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0

จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจดัตั้งตลาด 20/05/2558 14:45

11. ช่องทางการให้บริการ

เทศบาลตาํบลสามขา อาํเภอโพนทราย จงัหวดัร้อยเอด็

73 หมู่ 5 ตาํบลสามขา อาํเภอโพนทราย จงัหวดัร้อยเอด็ 45240

โทร. 043 - 504565

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30น. (มีพกั

เท่ียง)



12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลักเกณฑ์วธีิการ

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจดัตั้งตลาด (ยกเวน้กระทรวงทบวงกรมราชการส่วนทอ้งถ่ินหรือองคก์รของ

รัฐท่ีไดจ้ดัตั้งตลาดข้ึนตาม อาํนาจหนา้ท่ีแต่ตอ้งปฏิบติัตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) ตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยืน่คาํขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกาํหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอ

อนุญาตตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท่ี

รับผดิชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่คาํขอรับ

ใบอนุญาตจดัตั้งตลาดพร้อม

หลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ

ใหร้ะบุไปตามบริบท

ของทอ้งถ่ิน)

2) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ

ถูกตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน

ทนัที

กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น

เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่คาํขอให้

แกไ้ข/เพ่ิมเติมเพ่ือดาํเนินการ

หากไม่สามารถดาํเนินการไดใ้น

ขณะนั้นใหจ้ดัทาํบนัทึกความ

บกพร่องและรายการเอกสาร

หรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนดโดยให้

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ

ใหร้ะบุไปตามบริบท

ของทอ้งถ่ิน

2. หากผูข้อ

ใบอนุญาตไม่แกไ้ข

คาํขอหรือไม่ส่ง

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถว้นตามท่ี

กาํหนดในแบบ



เจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่คาํขอลงนาม

ไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย

บนัทึกความบกพร่อง

ใหเ้จา้หนา้ท่ีส่งคืนคาํ

ขอและเอกสารพร้อม

แจง้เป็นหนงัสือถึง

เหตุแห่งการคืนดว้ย

และแจง้สิทธิในการ

อุทธรณ์ (อุทธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบติั

ราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539))

3) การพิจารณา เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น

สุขลกัษณะ

กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น

สุขลกัษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต

กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสุขลกัษณะแนะนาํให้

ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ

20 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ

ใหร้ะบุไปตามบริบท

ของทอ้งถ่ิน

2. กฎหมายกาํหนด

ภายใน

30 วนันบัแต่วนัท่ี

เอกสารถูกตอ้งและ

ครบถว้น

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ.

2535 มาตรา 56

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบติั

ราชการทางปกครอง

(ฉบบัท่ี 2)

พ.ศ. 2557))

4) - การแจง้คาํสัง่ออกใบอนุญาต/

คาํสัง่ไม่อนุญาต

1. กรณีอนุญาต

มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผู ้

ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนดหากพน้กาํหนด

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ

ใหร้ะบุไปตามบริบท

ของทอ้งถ่ิน

2. ในกรณีท่ีเจา้



2. 2. เง่ือนไขในการยื่นคาํขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิน่)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น

(2) สาํเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง

(3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลกัเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผดิชอบ

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

ถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับ

ใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุหรือ

ขอ้แกต้วัอนัสมควร

2. กรณีไม่อนุญาต

แจง้คาํสัง่ไม่ออกใบอนุญาต

จดัตั้งตลาดแก่ผูข้ออนุญาต

ทราบพร้อมแจง้สิทธิในการ

อุทธรณ์

พนกังานทอ้งถ่ินไม่

อาจออกใบอนุญาต

หรือยงัไม่อาจมีคาํสัง่

ไม่อนุญาตไดภ้ายใน

30 วนันบัแต่วนัท่ี

เอกสารถูกตอ้งและ

ครบถว้นใหแ้จง้การ

ขยายเวลาใหผู้ข้อ

อนุญาตทราบทุก 7

วนัจนกวา่จะพิจารณา

แลว้เสร็จพร้อม

สาํเนาแจง้สาํนกัก.พ.

ร. ทราบ)

5) - ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคาํสัง่

อนุญาต)

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชาํระ

ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ

ใหร้ะบุไปตามบริบท

ของทอ้งถ่ิน

2. กรณีไม่ชาํระตาม

ระยะเวลาท่ีกาํหนด

จะตอ้งเสียค่าปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20

ของจาํนวนเงินท่ีคา้ง

ชาํระ)



14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั้นตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท่ี
รายการเอกสาร

ยืนยนัตวัตน

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จาํนวนเอกสาร

ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2) สาํเนาทะเบียนบา้น - 1 1 ฉบบั -

3) หนงัสือรับรองนิติ

บุคคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการส่วนทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)

4) ใบมอบอาํนาจ (ใน

กรณีท่ีมีการมอบ

อาํนาจ)

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการส่วนทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)

5) หลกัฐานท่ีแสดง

การเป็นผูมี้อาํนาจ

ลงนามแทนนิติ

บุคคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการส่วนทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)



15.2) เอกสารอ่ืน ๆสําหรับยืน่เพิ่มเติม

ท่ี
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จาํนวนเอกสาร

ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร

สําเนา

หน่วยนับ

เอกสาร
หมายเหตุ

1) สาํเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวขอ้งเช่นสาํเนา

ใบอนุญาตส่ิงปลูก

สร้างอาคารหรือ

หลกัฐานแสดงวา่

อาคารนั้นสามารถ

ใชป้ระกอบการได้

ตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคุมอาคาร

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการส่วนทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)

2) แผนท่ีโดยสงัเขป

แสดงสถานท่ีตั้ง

ตลาด

- 1 1 ฉบบั ( เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการส่วนทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)

3) ใบรับรองแพทย์

ของผูข้ายของและ

ผูช่้วยขายของใน

ตลาดหรือหลกัฐาน

ท่ีแสดงวา่ผา่นการ

อบรมเร่ือง

สุขาภิบาลอาหาร

ตามหลกัสูตรท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการส่วนทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)

16. ค่าธรรมเนียม

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม 0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน

1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดัร้อยเอด็

2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตาํบลสามขา อาํเภอโพนทราย จงัหวดัร้อยเอด็

73 หมู่ท่ี 5 ตาํบลสามขา อาํเภอโพนทราย จงัหวดัร้อยเอด็ โทร.043 - 501565

18. ตวัอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก (ตวัอยา่ง)



19. หมายเหตุ : การแจง้ผลการพิจารณา

19.1 ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรอืยงัไม่อาจมีคาํสั่งไมอ่นญุาตไดภ้ายใน 30 วนั นบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครัง้ๆ ละไมเ่กิน 15 วนั และใหแ้จง้ตอ่ผูย่ื้นคาํขอทราบภายใน 7 วนั

นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็

19.2 ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณายงัไมแ่ลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหผู้ย่ื้นคาํ

ขอทราบถึงเหตแุหง่ความลา่ชา้ทกุ 7 วนัจนกวา่จะพิจารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มสาํเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทกุครัง้

1) แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต
(เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อกาํหนดของท้องถ่ิน)

2) แบบ นส.3/1 หนงัสือแจง้ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีตอ้งนาํมายืน่เพ่ิมเติม ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ซ่ึงตอ้งจดัทาํหนงัสือแจง้ภายในวนัท่ีมายืน่คาํขอใบอนุญาตหรือขอต่ออายใุบอนุญาต



เอกสารหมายเลข 1
แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต

ประกอบกิจการ ..........................................................................

เขียนท่ี……………………………………..
วนัท่ี………. เดือน…………………..พ.ศ…………

1. ขา้พเจา้………………………………………..อาย…ุ…………….. ปี สัญชาติ

……………………………..…….…….
โดย......................................................................................................................ผูมี้อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล

ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................

อยูบ่า้นเลขท่ี………..……. หมู่ท่ี………….. ตรอก/ซอย…………..…………………. ถนน
………………….…………….…..
แขวง/ตาํบล………………………. เขต/อาํเภอ………..………..……… เทศบาล/อบต.
…………….….……………………….
จงัหวดั………………………… หมายเลขโทรศพัท์

……………………………………………………………………………………...
2. พร้อมคาํขอน้ี ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่างๆ มาดว้ยแลว้ดงัน้ี

 สาํเนาบตัรประจาํตวั…………..………….. (ประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรัฐวสิาหกิจ)
 สาํเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยควบคุมอาคาร หนงัสือใหค้วามเห็นชอบการประเมินผล กระทบต่อส่ิงแวดลอ้ม หรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจาํเป็น

 ใบมอบอาํนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอาํนาจ)

 สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล

 หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผูมี้อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล

 เอกสารหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด คือ

1) ...........................................................................................
2) ..........................................................................................

ขอรับรองวา่ขอ้ความในคาํขอน้ีเป็นความจริงทุกประการ

(ลงช่ือ) ………………………………. ผูข้ออนุญาต
( ………………………………. )

คาํขอเลขท่ี ........../............

(เจา้หนา้ท่ีกรอก)



ส่วนของเจา้หนา้ท่ี

ใบรับคาํขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรั้บเร่ืองเม่ือวนัท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................

ตรวจสอบแลว้ เอกสารหลกัฐาน  ครบ

 ไม่ครบ

1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงช่ือ)…………………………………………….
(..............................................)

ตาํแหน่ง ...................................................

ส่วนของผูข้อรับใบอนุญาต

ใบรับคาํขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต

เลขท่ี ...................................................ไดรั้บเร่ืองเม่ือวนัท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. ....................

ตรวจสอบแลว้ เอกสารหลกัฐาน  ครบ

 ไม่ครบ

1) .....................................................................................
2).....................................................................................
3) .....................................................................................

(ลงช่ือ)…………………………………………….
(..............................................)

ตาํแหน่ง .....................................................



เอกสารหมายเลข 2

หนังสือแจง้ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานทีต่อ้งมายืน่เพ ิม่เตมิ

ตามมาตรา 8 แหง่พระราชบญัญัตกิารอาํนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ซ ึง่ตอ้งจดัทาํหนังสือแจง้ภายในวันท ีม่ายืน่คาํขอใบอนุญาตหรือขอตอ่ใบอนุญาต

(แบบ นส.3/1)

ท่ี............/................ สาํนกังาน...............................................

วนัท่ี.........เดือน..............................พ.ศ. ...........................

เร่ือง ขอแกไ้ขความไม่ถูกตอ้งหรือไม่สมบูรณ์ของคาํขอรับใบอนุญาต/คาํขอต่ออายใุบอนุญาต ส่งเอกสารหรือหลกัฐาน

เพ่ิมเติม

เรียน .........................................................................
ตามท่ีท่านไดย้ืน่คาํขอรับใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินเพ่ือประกอบกิจการ...........................................

.....................................................................เม่ือวนัท่ี........................................................ นั้น

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดต้รวจคาํขอของท่านแลว้พบวา่คาํขอไม่ถูกตอ้งหรือไม่สมบูรณ์ดงัน้ี

1) ...............................................................................
2) ...............................................................................
3) ...............................................................................
4) ...............................................................................
5) ...............................................................................

จึงขอแจง้ให้ท่านทราบเพื่อดาํเนินการแกไ้ขให้ถูกตอ้งหรือสมบูรณ์ และส่งเอกสารหรือหลกัฐานเพ่ิมเติมภายใน

........ วนันับแต่วนัท่ีไดไ้ดล้งนามรับทราบในบนัทึกขอ้ความน้ี หากท่านไม่ดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรือส่งเอกสารหรือหลกัฐาน

เพ่ิมเติมให้ครบถว้นภายในเวลาดงักล่าว จะถือวา่ท่านไม่ประสงคท่ี์จะให้เจา้หนา้ท่ีดาํเนินการตามคาํขอต่อไปและ จะส่งคืนคาํขอ

พร้อมเอกสารหรือหลกัฐานใหแ้ก่ท่าน

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดาํเนินการต่อไปดว้ย

(ลงช่ือ)....................................................รับทราบ

(..............................)
ผูย้ืน่คาํขอใบอนุญาต/คาํขอต่ออายใุบอนุญาต

วนัท่ี.............เดือน.................พ.ศ. ...........

(ลงช่ือ).........................................................รับทราบ

(................................)
ตาํแหน่ง............................................................

เจา้หนา้ท่ีผูซ่ึ้งไดรั้บมอบหมายจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน



แผนภมูแิสดงข ัน้ตอนการยืน่ขอใบอนุญาต

(5) ผูป้ระกอบการเสียค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีราชการ

ส่วนทอ้งถ่ินกาํหนด

* กรณีไม่ชาํระตามระยะเวลาท่ีกาํหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ

เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจาํนวนเงินท่ีคา้งชาํระ

(4) เจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ิน

ออกใบอนุญาต

(1) ผูป้ระกอบการยืน่คาํขอต่อ

อายใุบอนุญาตพร้อมหลกัฐานตามท่ี

ระบุในคู่มือประชาชนต่อเจา้หนา้ท่ี

(2) เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ

ถูกตอ้งของคาํขอต่ออายใุบอนุญาตและ

ความถูกตอ้งครบถว้นของเอกสาร

(3) เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน มอบใหเ้จา้

พนกังานสาธารณสุขตรวจดา้นสุขลกัษณะ

(4) เจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ิน

มคีาํส่ังไม่อนุญาต

แนะนาํต่อผูย้ืน่คาํขอต่อใหแ้กไ้ข

/แจง้ใหเ้พ่ิมเติมทนัที นบัแต่วนัท่ี

ไดรั้บคาํขอ
กรณีไม่ถูกตอ้ง/

ครบถว้น

กรณีถูกตอ้งและครบถว้น กรณีท่ีสามารถแกไ้ข/

เพ่ิมเติมไดใ้นขณะนั้น

ใหแ้จง้เพ่ือดาํเนินการ

กรณีท่ีไม่อาจดาํเนินการไดใ้น

ขณะนั้น ใหบ้นัทึกความบกพร่อง

และเอกสารท่ีตอ้งยืน่เพ่ิมเติม

ตามแบบ น.ส 3/1

(ขยายได้ 2 คร้ังๆ ละไม่เกิน 15
ภายใน 30 วนั

ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสุขลกัษณะ

ไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสุขลกัษณะ

แนะนาํใหป้รับปรุง

ดา้นสุขลกัษณะ

ไม่ถูกตอ้ง

ตามหลกัเกณฑด์า้น
เจา้หนา้ท่ีจะปฏิเสธไม่ดาํเนินการตามคาํขอ

เพราะเหตุยงัขาดเอกสารอีกมิได้

แก้ไขคาํขอ/จดัส่ง

เอกสารตามท่ีระบุใน

การแจง้ครบถว้นแลว้

กรณีไม่แก้ไขคาํขอ/

ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถว้น

ใหเ้จา้หนา้ท่ีส่งคืนคาํขอ

และเอกสารหลกัฐาน

พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 3

และบนัทึกการดาํเนินการดงักล่าว

ไว้



1 หมายถึง คาํขอถูกตอ้งและเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน
2 หมายถึง เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 30 วนันบัแต่วนัไดรั้บคาํขอถูกตอ้งและครบถว้น ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจ

ออกใบอนุญาตหรือ ยงัไม่อาจมีคาํสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในระยะเวลาท่ีกฎหมายกาํหนดใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วนั และแจง้

ใหผู้ย้ืน่คาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีพจิารณาแลว้เสร็จ ทั้งน้ีหากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพจิารณาไม่แลว้เสร็จใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหผู้ย้ืน่คาํขอทราบถึง

เหตุแห่งความล่าชา้ทุก 7 วนั จนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ พร้อมสาํเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง ตาม พ.ร.บ. การอาํนวยความสะดวกในการพจิารณา

อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558
3 หมายถึง ผูน้ั้นมีสิทธิอุทธรณ์คาํสัง่คืนคาํขอต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินผูอ้อกคาํสัง่ ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีรับทราบคาํสัง่ ตามกฎหมายวา่ดว้ยวธีิปฏิบติั

ราชการทางปกครอง
4 หมายถึง ผูน้ั้นมีสิทธิอุทธรณ์คาํสัง่ไม่ออกใบอนุญาตหรือไม่อนุญาตใหต่้ออายใุบอนุญาตต่อรัฐมนตรีวา่การกระทรวงสาธารณสุข ภายใน 30 วนั นบัแต่

วนัรับทราบ


