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คำนำ 

 

 ดวยปจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอน เนื่องจากความ รอนมาก
ขึ ้นแปรปรวนของภูมิอากาศโลกความเสื ่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี ่ยนแปลง 
โครงสรางสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยงภัย
เพิ่ม ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติน เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว 
และภัยจาก การกระทําของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัยการรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสาธารณภัย
หรืออุบัติภัยตางๆ ที่เกิดข้ึน 

 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งเปนหนวยงานที่มีความสาคัญเปนอยางยิ่งในการชวยเหลือ 
บรรเทาสาธารณภัยตางๆที่เกิดขึ้นเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูความเขาใจในขั้นตอนการปฏิบัติอยาง 
แทจริงจึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเรว็มีประสิทธิภาพประสิทธิผล 
 ดังน้ัน คณะผูจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้จึงไดรวบรวมเนื้อหาสาระหนาที่ลักษณะงานและขั้นตอน 
การปฏิบัตงิานดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจัดทำปนรูปเลมไวเพ่ือใชเปนคูมือในการปฏิบัติงานของ
เจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือตางๆจากผูมี
สวนไดเสียในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก ของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อใหเขาใจบทบาท
หนาที่ลักษณะงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งขึ้นและสามารถ
นําไปปฏิบัตไิดอยางถูกตองรวดเร็วเพ่ือบรรเทาความเดอืดรอนแกผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 

 

        ฝายปองกันและรักษาความสงบ 

             คณะกรรมการผูจัดทําคูมือปฏิบัติงาน 
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คูŠมือปฏิบัติงาน 

             ดšานการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลสามขา 
 
๑. หลักการและเหตุผล 
 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนšมจะเกิดขึ้นอยŠางตŠอเนื่องและซับซšอนมากข้ึนเน่ืองจากความแปรปรวนของ 

ภูมิอากาศโลกความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสรšางสังคมไทยจากสังคม 

ชนบทไปสูŠสังคมเมืองอยŠางรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูŠในพ้ืนที่เสี่ยงภัยมากขึ้นสŠงผลใหšความเสียหายจาก 

สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติเชŠนอุทกภัยวาตภัยภัยแลšงภัยหนาวและภัยจากการกระทำของมนุษยŤ  

เชŠน อัคคีภัย อุบัติภัยการรั่วไหลของสารเคมีอันตราย เปŨนตšน 
 

องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นซึ่งเปŨนหนŠวยงานที่อยูŠใกลšชิดในการเขšาใหšความชŠวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 

กับประชาชนในลำดับแรกกŠอนท่ีหนŠวยงานภายนอกจะเขšาไปใหšความชŠวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติ 

ปšองกันและบรรเทาสาธารณภัย  พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นม ีหนšาที่ในการปšองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยและใหšผูšบริหารองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นเปŨนผูšอำนวยการทšองถิ่น ในการปšองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยในทšองถิ่นตนจึงถือเปŨนภารกิจสำคัญขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นที่ จะตšองเตรียมความพรšอม 

ในการปšองกันสาธารณภัยและพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและใหšความ ชŠวยเหลือผูšประสบภัยภายหลัง 

จากสถานการณŤภัยยุต ิ
 
๒. วัตถุประสงคŤ 

๑. เพื่ อ ใหš การดำเนิ น งานจัดการงานป šอง กันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลสามขา

มีขั้นตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเปŨนมาตรฐานเดียวกัน  

๒. เพ่ือใหšม่ันใจวŠาไดšมีการปฏิบัติตามขšอกระเบียบหลักเกณฑŤเก่ียวกับการจัดการงานปšองกันและกำหนด 

บรรเทาสาธารณภัยที่กำหนดไวšอยŠางสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพเสมอ 

๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถดšานการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหšมีประสิทธิภาพสามารถลด 

ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติใหšเหลือนšอยที่สดุ 

๔. เพื่อใหšประชาชนที่ประสบภัยไดšรับการชŠวยเหลือฟŚŪนฟูอยŠางท่ัวถึงและทันเวลา 

๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยŠางมีเอกภาพ  

๖. เพื่อสรšางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดีและสอดคลšองกับวัฏจักรการเกิดภัย 
 
๓. นิยามคำศัพทŤ 
 

การปŜองกัน (Prevention) หมายถึงมาตรการและกิจกรรมตŠางๆที่กำหนดขึ้นลŠวงหนšาทั้งทางดšาน 
โครงสรšางและที่มิใชŠดšานโครงสรšางเพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
 
          การลดผลกระทบ(Mitigation)หมายถึงกิจกรรมหรือวิธีการตŠางๆเพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทาง 
ลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและปŜองกันมิใหšเกิดเหตุหรอืลดโอกาสที่อาจกŠอใหšเกิดสาธารณภัย 

การเตรียมความพรšอม  (Preparedness) หมายถึงมาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการลŠวงหนšากŠอนเกิด 
สาธารณภัยเพ่ือเตรียมพรšอมการจัดการในสถานการณŤฉุกเฉินใหšสามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยไดšอยŠางทันก
ารณŤและมีประสิทธิภาพ 
 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน  (Emergency Management)  หมายถึงการจัดตั้งองคŤกรและการบริหาร 

จัดการดšานตŠางๆเพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณŤฉุกเฉินทุกรูปแบบโดยเฉพาะอยŠางยิ่งการเตรียมความ 

พรšอมรับมือและการฟŚŪนฟูบูรณะ 
 



 
 

การฟŚŪนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึงการฟŚŪนฟูสภาพเพื่อทำใหšสิ่งที่ถูกตšองหรือไดšรับความเดือดรšอน
จากสาธารณภัยไดšรับการชŠวยเหลือแกšไขใหšกลับคืนสูŠสภาพเดิมหรือดีกวŠาเดิมรวมทั้ งใหšผูšประสบภัยสามารถ 

ดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดšโดยเร็ว 
 

หนŠวยงานของรัฐหมายถึงสŠวนราชการรัฐวิสาหกิจองคŤการมหาชนและหนŠวยงานอ่ืนของรัฐแตŠไมŠ 
หมายความรวมถึงองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิŠน 
 

องคŤ ก รป กครองสŠ วน ทš อ งถิ่ น  ห มายถึ ง  อ งคŤ ก ารบ ริห ารสŠ วน ต ำบ ล  เท ศบ าลตำบ ล 
องคŤการบริหารสŠวนจังหวัด เมืองพัทยา และองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
 

องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นแหŠงพื้นท่ี หมายถึง องคŤการบริหารสŠวนตำบล เทศบาลตำบล 
และองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นอื่นท่ีมีกฎหมายจัดต้ังแตŠไมŠหมายรวมถึงองคŤการบริหารสŠวนจังหวัดและ  
กรุงเทพมหานคร 

ผูšบัญชาการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหŠงชาติ หมายถึงรัฐมนตรีวŠาการกระทรวงมหาดไทย 

รองผูšบัญชาการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหŠงชาติ หมายถึงปลัดกระทรวงมหาดไทย 

ผูšอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป šองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูšอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูšวŠาราชการจังหวัด 

รองผูšอำนวยการจังหวัดหมายถึง นายกองคŤการบริหารสŠวนจังหวัด 

ผูšอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 
 

ผูšอำนวยการทšองถิ่นหมายถึง นายกองคŤการบริหารสŠวนตำบลนายกเทศมนตรี ผูšชŠวยผูšอำนวยการทšองถิ่น 
หมายถึง ปลัดองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 

 
เจšาพนักงาน หมายถึง ผูšซึ่งไดšรับแตŠงตั้งใหšปฏิบัติหนšาที่ในการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัย ตŠางๆ 

ตามพระราชบัญญัติปšองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
 

กองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึงองคŤกรปฏิบัติในการปšองกันและ บรรเทา
สาธารณภัยในเขตพื้นที่จังหวัด 
 

กองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึงอำเภอองคŤกรปฏิบัติในการปšองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอและทำหนšาที่ชŠวยเหลือจังหวัดในการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

กองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยทšองถิ่นแหŠงพื้นท่ี หมายถึงองคŤกรปฏิบัติในการปšองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคŤการบริหารสŠวนตำบล เทศบาลตำบลและเปŨนหนŠวยเผชิญเหตุเมื่อเกิด 

สาธารณภัยขึ้น ในพ้ืนที่ 
 
๔.การจัดต้ังกองอานวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
           ๔.๑ องคŤกรปฏิบัติ 
 
                  ๔.๑.๑กองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลสามขาหนšาที่เปŨนหนŠวยงานของ 
ผูšอำนวยการทšองถิ่นและใหšมีสำนักงานเทศบาลตำบลสามขาปŨนสำนักงานของผูšอำนวยการทšองถิ่นมีนายกเทศมนตรีเทศบาล
ตำบลสามขาเปŨนผูšอำนวยการและมีปลัดเทศบาลตำบลสามขาเปŨนผูšชŠวยผูšอำนวยการกำนันผูšใหญŠบšานและภาคเอกชน 
ในพื้นที่รŠวมปฏิบัติงานในกองอำนวยการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการปšองกันบรรเทาสาธารณภัย 
ในเขตเทศบาลตำบลสามขา และเปŨนหนŠวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดภัยพิบัติ 
 

       ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลสามขา 

(๑) อำนวยการควบคุมปฏิบัติงานและประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดำเนินการปšองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่เทศบาลตำบลสามขา 
             (๒) สนับสนุนกองอำนวยการป šองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ ื้น ท่ีติดตŠอใกลšเคียงหรือเขตพื้นที่  
อ่ืนเมื่อไดšรับการรšองขอ 



 
             (๓) ประสานกับสŠวนราชการและหนŠวยงานที่ เกี่ยวขšองในเขตพื้นที่รวมท ั้งประสานความี่รับผิดชอบ 
รŠวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 

๔.๒ โครงสรšางและหนšาท่ีของกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลสามขา  

๔.๒.๑ โครงสรšางกองอำนวยการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลสามขา  

ประกอบดšวย๕ ฝŠายไดšแกŠ 
 

(๑) ฝŠายอำนวยการ ทำหนšาที่อำนวยการควบคุมกำกับดูแลในการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหš 

เปŨนไปอยŠางมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผลรวมทั้งวางระบบการติดตามติดตŠอสื่อสารในการปšองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยระหวŠางกองอำนวยการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับและฝŠายที่เกี่ยวขšองใหšการติดตŠอ 

เปŨนไปอยŠางรวดเร็วตŠอเนื่องและเชื่อถือไดšตลอดเวลา 
 

(๒) ฝŠายแผนและโครงการ ทำหนšาทึ่เก ี่ยวกับงานการวางแผนการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัยการ 

พัฒนาแผนงานการพัฒนาเก่ียวกับการป šองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงานติดตามประเมินผล 

การฝřกซšอมแผนฯงานการจัดฝřกอบรมตŠางๆและงานการจัดทำโครงการเก่ียวกับการปŜองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝŠายปšองกันและปฏิบัติการ ทำหนšาที่ติดตามสถานการณŤรวบรวมขšอมูลประเมินสถานการณŤที่อาจ 

เกิด ข้ึนวางมาตรการตŠางๆ ในการป šองกันภัยมิใหš เกิดขึ้นหรือเกิดข้ึนแลšวใหšไดšรับความเส ียหายนšอยที่สุด  จัด 

ระเบียบแจšงเตือนภัยการชŠวยเหลือประชาชนผูšประสบภัยงานการขŠาวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัต จิตวิทยา 
 

(๔) ฝŠายฟŚŪนฟูบูรณะ ทำหนšาที่สำรวจความเสียหายและความตšองการดšานตŠางๆจัดทำบัญชีผูšประสบ 

สาธารณภัยประสานกับทุกหนŠวยงานที่เก่ียวขšองกับการสงเคราะหŤผูšประสบสาธารณภัยเพ่ือใหšการสงเคราะหŤและ 

ฟŚŪนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางดšานรŠางกายและจิตใจแกŠผูšพร šอมทั้งจะสบสาธารณภัยดำเนินการฟŚŪนฟูบูรณะสิ่งที่ชำรุด 

เสียหายใหšกลับคืนสูŠสภาพเดิมหรือใกลšเคียงกับสภาพเดิมใหšมากท่ีสุด 
 

(๕) ฝŠายประชาสัมพันธŤ ทำหนšาที่เปŨนเจšาหนšาท่ีเก่ียวกับการประชาสัมพันธŤเผยแพรŠความรูšเก่ียวกับการ 

ปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขŠาวขšอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหายและความชŠวยเหลือใหšแกŠ 

สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปไดšทราบ 

๔.๓ การบรรจุกำลัง 
 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติใชšกำลังเจšาหนšาที่ของเทศบาลตำบลสามขา  

           ๔.๓.๒ เม่ือคาดวŠาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่ใดใหšกองอำนวยการปšองกันและบรรเทาสาธารณ 

ภัยเขšาควบคุมสถานการณŤปฏิบัติหนšาท่ีและเพื่อชŠวยเหลือประชาชนใหšพ้ืนท่ีโดยเร็วและรายงานใหšผูšอำนวย   

การอำเภอโพนทรายทราบทันที 
 
๕. สถานที่ต้ัง 

อาคารฝśายปŜองกันและรักษาความสงบ สำนักงานเทศบาลตำบลสามขา 73  หมูŠที่ 5  ถนนชะโด-ฮŠองสังขŤ 

ตำบลสามขา   อำเภอโพนทราย จังหวัดรšอยเอ็ด  45240 

๖. แนวทางปฏิบัติ 
 

เพ่ือเตรียมการดšานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรšอมไวšรองรับสถานการณŤ 

สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพื้นท่ีรับผิดชอบไดšอยŠางมีประสิทธิภาพหลักการปฏิบัติ ใหš เทศบาลตำบลสามขา

และหนŠวยงานที่ เก่ียวขšองจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จาเปŨนเพื่อการป šองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลŠอแหลมของพื้นท่ีรวมทั้งการางแนวทางการปฏิบัติการใหš 

พรšอมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝřกซšอมตามแผนที่กำหนดอยŠางสมำประจำเพ่ือใหšเกิดความพรšอมเสมอเปŨน 

ในทุกดšานและทุกภาคสŠวนในเขตพื้นที่เทศบาลตำบลสามขา 



 
 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
  

๑. การปšองกันและลดผลกระทบ - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลŠอแหลมในเขตพื้นโดย 

    ๑.๑ การวิเคราะหŤความเสี่ยงภัย พิจารณาจากขšอมูลสถิติการเกิดภัยและจากกวิเคราะหŤ 
 ขšอมูลสภาพแวดลšอมตŠางๆ 
 - จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 
  

    ๑.๒ การเตรียมการดšานฐานขšอมูลและระบบ - จัดทำฐานขšอมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการ 

สารสนเทศ - พัฒนาระบบเชื่อมโยงขšอมูลดšานสาธารณภัยระหวŠาง 
 หนŠวยงานใหšมีประสิทธิภาพและสามารถใชšงานไดšรŠวมมือ 
 - กระจายขšอมูลดšานสาธารณภัยไปยังหนŠวยงานท่ีม 
 ปฏิบัติการ 
  

๑.๓ การสŠงเสริมใหšความรูšและสรšางความ - สนับสนุนใหšสื่อประชาสัมพันธŤใหšมีบทบาทในการ 

ตระหนักดšานการปšองกันและบรรเทาสาธารภัย ประชาสัมพันธŤเพื่อปลูกฝŦงจิตสานึกดšานความปลอดภัยอยŠา 
 ตŠอเนื่อง 
 - เผยแพรŠและเสริมสรšางความรูšความเขšาใจแกŠประชาสัมพันธŤ 
 เก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
 - พัฒนารปูแบบและเนื้อหาการรณรงคŤประชาสัมพันธŤ 
 ชัดเจนเขšาใจงŠายเหมาะสม เขšาถึงกลุŠมเปšาหมายแตŠละกลุŠม 
 และเปŨนที่นŠาสนใจ 
 -สŠงเสริมและสนับสนุนใหšองคŤกรเครือขŠายในการปšองกัน 
 บรรเทาสาธารณภัยทกุภาคสŠวนทั้งภาครัฐเอกชน และ 
 อาสาสมัครตŠางๆมีสŠวนรŠวมในการรณรงคŤในเรื่องความ 
 ปลอดภัยอยŠางตŠอเนื่อง 
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑.๔ การเตรียมการปšองกันดšานโครงสรšางและ 
- 
จัดหาพ้ืนท่ีรองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 

เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย - สรšางอาคารหรือสถานที่เพ่ือเปŨนสถานทีส่ำหรบัหลบภัย 
 พ้ืนที่ท่ีการหนภีัยหรือไมŠมีพื้นที่หลบภัยทำไดšยากเหมาะสม 
 - กŠอสรšาง/ปรับปรุงเสšนทางเพื่อการสั่งการหรือการบำรงุรักษา 
 เสšนทางไปสถานที่หลบภัยใหšใชšการไดš 
   

๒. การเตรียมความพรšอม - จดัทำคูŠมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและ 

    ๒.๑ ดšานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน สำรองของหนŠวยงานและมีการฝřกซšอมแผน 
 - จัดเตรียมระบบการติดตŠอสื่อสารหลักและสื่อสาร 
 - กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธŤขŠาวสารแกŠประชาชน 
 และเจšาหนšาที่ 
 - จัดเตรียมระบบการแจšงเตือนภัยและสŠงสัญญาณ 
 เตือนภัยใหšประชาชนและเจšาหนšาที่ไดšรับทราบลŠวงหนšา 
 -จัดเตรียมเสšนทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย 
 สำหรับคนและสัตวŤเลี้ยง 
 - กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัยความสงบเรยีบรšอย 
 รวมท้ังการควบคุมการจราจรและการสัญจรภายในเขตพื้น 
 - จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะหŤ 
 ผูšประสบภัย 
 - จัดทำบัญชีรายชื่อคนที่ตšองชŠวยเหลือเปŨนการดŠวน 
   

๒.๒ ดšานบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลŠอแหลมในเขตพืนที่ 
 โดยพิจารณาจากขšอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ 
 วิเคราะหŤขšอมูลสภาพแวดลšอมตŠางๆ  

 - จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัยพิบัต ิ
  

๒.๓ ดšานเครื่องจักรกลยานพาหนะ วัสดุ - จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะเครื่องมือวัสดุ 

อุปกรณŤเครื่องมือเครื่องใชšและพลังงาน อุปกรณŤท่ีจำเปŨนใหšพรšอมใชšงานไดšทันที 
 - จัดทำบัญชีเครื่องจักรกลและยานพาหนะเครื่องมือวัสดุ 
 อุปกรณŤของหนŠวยงานภาคีเครือขŠายทุกภาคสŠวน 
 - พัฒนาเครื่องจักรกลเครื่องมือวัสดุอุปกรณŤดšานสาธารณภัย 
  



 
 

 

หลักการปฏิบัติ 
 

แนวทางปฏิบัติ 

 - จัดเตรียมระบบเตือนภัย  

 - จัดหานำมันเชื้อเพลิงและแหลŠงพลังงานสำรอง  
๒.๔ ดšานการเตรียมรับสถานการณŤ - จัดประชุมหนŠวยงานท่ีเก่ียวขšองกับการปŜองก 

 บรรเทาสาธารณภัยเชŠนสถานพยาบาล ไฟฟŜาประปา 
 ผูšนำชุมชน ฯลฯ  

 - มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหšแกŠหนŠวยงาน 
 - กำหนดผูšประสานงานที่สามารถติดตŠอไดšตลอดเวลากับ 
 หนŠวยงาน  

   

 
การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงคŤ 
 

๑.เพ่ือดำเนินการระงับภัยที่เกิดข้ึนใหรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดข้ึนยุติลงโดยเร็วโดยการประสาน 

ความรŠวมมือจากทุกภาคสŠวน 

๒. เพื่อรักษาชีวิตทรัพยŤสนิและสภาวะแวดลšอมที่ไดšรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
 
หลักการปฏิบัติ 

 
คณะกรรมการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูŠบšาน/ชุมชน กองอำนวยการปšองกันและบรรเทา  

สาธารณภัยเทศบาลตำบลสามขา หรือกองอำนวยการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอโพนทราย 

และหนŠวยงานที่เก่ียวขšองดำเนินการตามขั้นตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 
 

๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัยระดับหมูŠบšาน/ชุมชน 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
  

๑. การแจšงเหต ุ ประชาชน / อาสาสมัคร/ คณะกรรมการฯ ฝŠายแจšงเตือน 
 ภัยแจšงเหตุใหšประธานคณะกรรมการปšองกันและบรรเทา 
 สาธารณภัยหมูŠบšาน/ชุมชนและผูšอำนวยการทšองถิŠน/ผูš 
 ที่ผูšอำนวยการทšองถิ่นมอบหมายทราบโดยทางวิทยุ 
 สื่อสาร/โทรศพัทŤ 
  
 -โทรศพัทŤสายดŠวน ๐๔3-501566 
  

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูŠบšาน/ 
 ชุมชน/อปพร./มิสเตอรŤเตือนภัย/OTOS/อาสาสมัครตŠางๆ 
 เขšาระงับเหตามแผนปšองกันและบรรเทาสาธารณภัย 



 ชุมชน 
  

๓. การประสานหนŠวยงานตŠางๆ -กรณีผูšบาดเจ็บใหšประสานสถานพยาบาลในพ้ืนที่/ 
 ขšางเคียง 
  
 -โทรศพัทŤสาย ๐๔3-501566 
 -กรณีเกินศักยภาพของหมูŠบšาน/ชุมชนในการระงับภัยใหš 
 ประธานคณะกรรมการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 หมูŠบšาน/ชุมชนรายงานตŠอผูšอำนวยการทšองถิ่นเพื่อขอ 
 ความชŠวยเหลือ 
 



 
 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวŠาระดับหมูŠบšาน/ชุมชนจะควบคุมไดš 
   

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ 
  

๑. การจัดตั้งศูนยŤอำนวยการเฉพาะกิจฯ - อำนวยการทšองถิ่นออกคำสั่งศูนยŤอำนวยการ 
   

๒. การเฝšาระวังติดตามและรับแจšงเหต ุ - จัดเวรเฝšาระวังติดตามสถานการณŤ 

๒๔ ชั่วโมง   

   

๓. แจšงขŠาวเตือนภัย - แจšงผูšประสานงานของหนŠวยงานที่เก่ียวขšอง 
 - แจšงผŠานทางสื่อตŠางๆ 
 - ออกประชาสัมพันธŤเสียงตามสาย 
  

๔. การระงับเหตุ - ผูšอำนวยการทšองถิ่นเขšาพืšนทีแ่ละตัšงศูนยŤบัญชาการในที่ 
 เหตุการณŤในที่เกิดเหตุเพ่ือเปŨนจุดสั่งการพรšอมจัด 
 บุคลากรเครื่องมือเครื่องใชšอุปกรณŤและ 
 ยานพาหนะในการระงับเหตุ 
   

๕. การชŠวยเหลือผูšประสบภัย - ปฏิบัติการคšนหาและชŠวยเหลือผูšประสบภัย 
 - ปฐมพยาบาลผูšประสบภัยที่เจ็บปŠวยเพ่ือสŠงไป 
 โรงพยาบาลตŠอไป 
 - จัดหาปŦจจัยสี่ใหšแกŠผูšประสบภัย 
 - ใหšการสงเคราะหŤผูšประสบภัย 
  

๖. การรายงานสถานการณŤ จัดเตรียมเจšาหนšาที่เพ่ือรายงานสถานการณŤใหš 
 อำนวยการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยและอำเภอ 
 กองอำนวยการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด 
 ทราบ จนกระท่ังสถานการณŤภัยสิ้นสุด 
   

๗. การประสานงานกับหนŠวยงานตŠางๆ - กรณีตšองขอรับการสนับสนนุจากกองอำนวยการปšองกัน 
 และบรรเทาสาธารณภัยอปท. ขšางเคยีง/สŠวนราชการ 
 ตŠางๆในพ้ืนท่ี/องคŤกรสาธารณกุศลภาคเอกชน หรือ 
 กองอำนวยการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับตšน 
 ขึ้นไป 
  
 - โทรศัพทŤสายดŠวน ๐๔3-501566 
 



 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณŤเลวรšายและจำเปŨนตšองอพยพใหš 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

 ดำเนินการอพยพเคลื่อนยšายอยŠางเปŨนระบบ 
   
 
๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวŠาระดับทšองถิ่นจะควบคุมไดš 

  
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

  

๑. การสŠงตŠอการควบคุมสถานการณŤฯ - กรณีสถานการณŤรุนแรงเกินกวŠาศักยภาพของทšองที่ 
 รบัสถานการณŤไดšใหšรายงานตŠอผูšอำนวยการเพื่ออำเภอ 
 -สŠงมอบการควบคุมสถานการณŤตŠอไป  
 

การอพยพ 

วัตถุประสงคŤ 
 

เพ่ือเปŨนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยŤสินของประชาชนและของรัฐและสามารถดาเนินการ 

อพยพเคลื่อนยšายใหšเปŨนไปอยŠางมีระบบสามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสูŠสถานท่ีปลอดภัยไดš 

อยŠางมีประสิทธิภาพและเพื่อเปŨนการเคลื่อนยšายสŠวนราชการมาอยูŠในเขตปลอดภัยและสามารถใหšการบริการ  

 ประชาชนไดš 

หลักการปฏิบัติ 

๑. การเตรียมการอพยพ 
 

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ 
   

๑. จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสี่ยง ประชุมผูšท่ีเกี่ยวขšอง 
   

๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานที่ 
 - สถานที่ปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและ 
 สัตวŤเลี้ยง 
 - เสšนทางหลักและสำรองสำหรับอพยพ 
 - ปšายแสดงสัญญาณเตือนภัยปšายบอกเสšนทางอพยพทั้ง 
 เสšนทางหลักและเสšนทางรอง 
 - จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณŤยานพาหนะที่จำเปŨน 

 
ตŠอการอพยพ 

 
 - จัดลำดับความสำคัญของการอพยพโดยจัดแบŠงประเภท 



 
 

                                                
 

 

 

 

 

 

 

 ของบุคคลตามลำดับความสำคัญเรŠงดŠวน 
 - กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนที่รอง 
  
 

แนวทางปฏิบัติ หลักการปฏิบัติ 

 -การอพยพ 
 - จัดทำคูŠมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้นงŠายตŠอการ 
 ทำความเขšาใจใหšประชาชนไดšศึกษา 
  

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหนŠวยปฏิบัติการ ทบทวนและฝřกซšอมแผนอยŠางสมŠำเสมอ 

หรือหนŠวยอพยพ   

  

๔. จัดประชุมหรอือบรมใหšความรูšในการ ประชุมหรือฝřกอบรม 

ชŠวยเหลือตวัเองเม่ืออยูŠในภาวะฉุกเฉิน   

   

  ๕. ทบทวนและฝřกซšอมแผนระบบเตือนภัยแล 

อพยพ ประเมินเพื่อใหšสามารถประยุกตŤใชš  

- ฝřกซšอมแผนทั้งแบบปฏิบัตกิารบนโตŢะและแบบปฏิบัติ 

การจริง 

   

 

 

- ติดตŠอกับผูšมีวิทยุสาร/หรือผูšมีโทรศัพทŤมือถือสื่อสาร 

เขšารŠวมในการแจšงเตือนภัย 

-ฝřกซšอมแผนอพยพ 

 

 

    ๖ แจšงประชาชนที่อาศัยและทำงานในพ้ืน ประชุม

หมูŠบšาน/ชุมชน เสี่ยงภัยวŠามีความเสี่ยงตŠอภัยประเภท

ใด ในหมูŠบšาน/ชุมชนเชŠนอุทกภัยอัคคีภัยวาตะภัย   

   



๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
  

๑. การจัดเตรยีมสถานที่ปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนท่ีใหšเหมาะสมกับจำนวนผูšอพยพและ 
 สัตวŤเลี้ยง 
 - จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหšองนำอาหารวŠาง 
 นšำดื่มและสิ่งแวดลšอมใหšถูกสุขลักษณะ 
 - จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
 - จัดระเบียบพื้นที่อพยพโดยแบŠงพ้ืนที่ใหšเปŨนสดัสŠวน 
 เปŨนกลุŠมครอบครัวหรอืกลุŠมชุมชน 
 - จัดทำแบบฟอรŤมลงทะเบียนผูšอพยพเพ่ือเปŨนการ 
 ตรวจสอบจำนวนผูšอพยพ 
 - จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหŠงอื่นไวšรองรับในการอพยพ 
 ไมŠเพียงพอ 
  

๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพและบšานเรือน 
 ของผูšอพยพ 
  

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

  

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย  
  

๑. เรียกประชุมกองอำนวยการปšองกันและ - เรียกประชุมกองอำนวยการปšองกันและบรรเทา 

บรรเทาสาธารณภัยหมูŠบšาน/ชุมชนเมื่อไดšรับ สาธารณภัยเทศบาลตำบลสามขา 

ขšอมูลแจšงเตอืนจากอำเภอ/ หมูŠบšาน/ขšอมูล  

เครื่องวัดปริมาณนšำ/มิสเตอรŤเตือนภัยฝน  

  

๒. เตรียมความพรšอม/เตรียมพรšอมระบบเตือน - เตรียมและตรวจสอบอุปกรณŤ 

ภัยทั้งหมด(สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสารโดย  

มือถือหรือระบบเตือนภัยที่มีอยูŠในทšอง)  

  
 



 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
  

๓. ติดตามสถานการณŤจากทางราชการสื่อมวลชน - สั่งการในระหวŠางการประชุมกองอำนวยการปŜอง 

และอาสาสมัครเตือนภัย บรรเทาสาธารณภัย 
  

๔. ตรวจสอบขšอมูลที่จาเปŨนในพšนที่ที่ปร - บัญชีรายชื่อผูšอพยพ 
 - บัญชีจำนวนและชนิดของสัตวŤเลี้ยงที่จะอพ 
 - ยานพาหนะ 
 - อาหารท่ีสำรองไวšสาหรับคนและสตัวŤเลี้ยง 
  

๕. ตรวจสอบระบบเครอืขŠายการเตอืนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
  

๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูšอพยพ ประสานกับผูšดูแลสถานที่ 

สัตวŤเลี้ยง  

  
 

 
เมื่อสถานการณŤเลวรšายและจำเปŨนตšองอพยพ  

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 
๑. ออกประกาศเตอืนภัยเพื่ออพยพ - ฝŠายเฝšาระวังและแจšงเตือนภัยและฝŠายสื่อสาร 

คณะกรรมการปšองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูŠบšาน

/ชุมชนออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพใหšสัญญาณ 

ภัยและประกาศอพยพ เชŠน เสียงตามสายวิทยุหอ 

กระจายขŠาว โทรโขŠง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/ 

สัญลักษณŤตŠางๆที่กำหนดใหšเปŨนสัญญาณเตือนภัย 

ประจำชุมชน/หมูŠบšาน 
  
๒. สŠงฝŠายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพลเพ่ือรักษา  - สั่งการในระหวŠางการประชุมกองอำนวยการปšองกัน

ผูšอพยพหรือตามบšานท่ีมีผูšปุวยคนชราเด็กและสัตวŤเลี้ยง        บรรเทาสาธารณภัย 
 
 

๓. การดูแลความปลอดภัยบšานเรือนผูšอพยพ             - จดัเวรออกตรวจตราความเรียบรšอยในพ้ืนที ่              
 
 
๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยสิ้นสุด      

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
  

๑. ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย - ส ารวจความเสียหายของพ้ืนที่ประสบภัยรวมทั้ง 

 
บšานเรือนของผูšเสียหาย 

 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใชšเปŨนเสšนทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 



หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๓. แจšงแนวทางการอพยพกลับใหšประชาชนไดšรั ประชุมผูšเก่ียวขšอง 
  

๔. ตรวจสอบความพรšอมของประชาชนในการ จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผูšอพยพพักอาศั 

อพยพกลบั  

  

๕. ดำเนนิการอพยพประชาชนกลับบšานเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและด าเนินการอพยพประชาช 
  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

ขั้นตอนการดำเนนิงาน      

ดšานการชŠวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 
 
 
 

 

                                                                       รับแจšงเหตุ  รายงานผูšบังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

จัดเจšาหนšาที่ออกปฏิบัติหนšาที่
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                             เสร็จสิ้นภารกิจ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

รายงานเหตุดŠวนสาธารณภัย 
 
 
 
 
 

 

 

(รวม ๔ ขั้นตอน การปฏิบัติหนšาที่ไดšรบัแจšงเหตุ) 
 
 
 
 
 



 

 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

ดšานการสนับสนนุน้ำอุปโภค-บริโภค 
 
 
 
 

 

                                                                                  

                                                                                    รับแจšง/หนังสือ 

(๑ นาที) 
 
 
 
 
 

 

                                                     เสนอหัวหนšาฝśายปŜองกันและรักษาความสงบ 

                                          (๒นาที) 
 
 
 
 
 
 

                                                               ผูšบริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการ   ( ๑๐ นาที)  รายงานผล 

   การปฏิบัติ 
 

 

 

                                                                            เสร็จสิ้นภารกิจ   

(รวม ๖  ข้ันตอน  ๒๕ นาที ) 

 



 
 

  
 
 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีสŠงน้ำอุปโภค-บริโภค 
 
 
 
 
 
 
 

 

รับคำสั่งผูšบังคบับัญชา 

(๑ นาที) 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการ (๕ นาที) 
 
 
 
 
 

รายงานผูšบังคับบัญชา 
 

(๑๐นาที) 
                                                                                      

                                                                            เสร็จสิ้นภารกิจ 
 
 
 
 
 

 

 

 

(รวม ๓ ขั้นตอน  ๑๕ นาที ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 



 
 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน  
                                                  พนักงานขับรถบรรทุกน้ำอเนกประสงคŤระงับเหตุอัคคีภัย 
 
 
 
 
 
 

รับคำสั่งผูšบังคับบัญชา 

(๑ นาที) 
 
 
 
 
 

 

ออกปฏิบัติงานทันที 
 
 
 

รายงานผูšบังคับบัญชา 
 
 

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(รวม ๓ ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ไดšรับคำสั่งจากผูšบังคับบัญชา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  
 
 
 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 
หนŠวยปฏิบัติงานระบบการแพทยŤฉุกเฉิน (ถšามี) 

 
 
 
 
 

 

                                                                                      รับคำสั่งจากศูนยŤสั่งการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ออกปฏิบัติงานทันที 
 
 
 

 

รายงานศนูยŤสั่งการ 
 
 
 

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คียŤขšอมูลในระบบITEMS 
 
 
 
 

 

(รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีที่ไดšรับคำสั่งจากศูนยŤสั่งการ) 
 
 
 



 
 

ข้ันตอนการดำเนินงาน               
                                                 การชŠวยเหลือเยียวยาผูšประสบภัยพิบัติ 
 
 

 

                     รับเรื่องรšองทกุขŤ 
 
 
 
 
 
 
 
 

             เสนอหัวหนšาฝśายปŜองกันฯ 

                                  (๑ นาที) 
 
 
 
 
 
 

  เสนอหัวหนšาสำนกัปลัดเทศบาล 

               (๑๐ นาที) 
 
 
 
 
 

ผูšบริหารพิจารณา 
 (๑๕ นาที) 

 
 
 
 
 
 

สำรวจความเสียหายรŠวมกับกองอื่นๆ                      
                             (๑๒๐ นาที) 
 
 
 

 

แจšง คกก.ตรวจสอบขšอเท็จจริง
(๑๐ นาที) 

 
 

 

     ประชุม คกก.พิจารณาใหšความชŠวยเหลือ

(๖๐ นาที) 
 
 
 
 

 

สรุปผลการพิจารณาใหšความชŠวยเหลือ
(๖๐ นาที) 

 
 
 

 

เสนอผูšบริหารพิจารณา 

(๖๐ นาที) 
 
 
 
 

                    เสนอกองคลังเพื่อ 

          จดัทำฎีกาเบิกจŠาย 
 
 
 
 
 
 

แจšงผูšประสบภัย 

รับการชŠวยเหลือ 
 
 
 
 

แจšงรายงานผลความชŠวยเหลือ 

อำเภอ , จังหวัด
 

 

(รวม ๑๒ ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ๙๐วัน นับแตŠวันท่ีเกิดสาธารณภัย) 
 
 



 
 

 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การระงับเหตุอัคคีภัย 
 
 

 

รับแจšงเหตุ 

(๑ นาที) 
 
 
 
 

 

จัดเจšาหนšาที่ออกปฏิบตัิงาน  

ไดšรับอนุมัติ จากผูšบังคับบัญชา รายงานผูšบังคับบัญชา 
 

 
 
 
 
 
 

                                 เสร็จสิ้นภารกิจ 

                   เจšาหนšาที่กลับฝśายปŜองกัน 
 
 
 
 
 
 
 

สำรวจความเสียหาย 
(พื šนทีเ่กิดเหตุ ๕นาที) 

 
 
 
 
 

 

                  รายงานดŠวนเหตุสาธารณภัย 

                     (เหตุเกดิในพื้นท่ี.) ทต.สามขา 
 

 

 

 

                             (รวม ๓ ข้ันตอนกรณีเกิดในพื้นท่ีรับผิดชอบ) 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 
 

ความเรงดวน................................ วันที.่............... เดือน......................... พ.ศ. .... 

ท่ีรอ  /    

จาก นายกเทศมนตรีตำบลสามขา    

ถึง นายอำเภอโพนทราย    
     

 

1. ชนดิของภยั.................................................................... 
ความรนุแรงของภยั 
ลักษณะของภยั      ( ) เล็กนอย ปานกลาง  รุนแรง ลักษณะของภัย.............. 

 

2. ชวงเวลาทีเ่กิดภยั เริ่มตนเมื่อ...............วันท่ีเดือน.............................พ.ศ. เวลา...................น.  
                  สิ้นสุดเมื่อวันท่ี................เดือน........................... .พ.ศ. เวลา...................น.  
3. สถานที่เกดิภยั................................................................................................................................................... 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

4. ราษฎรทีป่ระสบภยั 

ความปลอดภัยของประชาชน   

(   ) ปลอดภัย/ไมไดรับผลกระทบ        (    ) รับผลกระทบ/ไมยายที่อยูอาศัย      ()ไรที่อยูบางสวน 

(   ) ไรท่ีอยูบางท้ังหมด              ()อพยพบางสวน (  ) อพยพท้ังหมด 

ราษฎรไดรับความเดือดรอน......................... คน................. ครัวเรือน 

บาดเจ็บ..................................... คน   

เสียชวีิต..................................... คน   

สูญหาย..................................... คน   

อพยพไปยงัพื้นที่ปลอดภยั........................... 
คน...................

......... ครัวเรอืน 
5. ความเสยีหายเบือ้งตน 
อาคารสิ่งกอสราง/บานเรือน ( ) เสียหายทั้งหลัง จำนวน.........-.........หลัง 

( ) เสียหายบางสวนจำนวน .........-.........หลัง  

พ้ืนที่และทรัพยสนิทางการเกษตร..............พืชไรนา...........ไร   สวน..............ไร    บอปลา..............บอ 
อ่ืนๆ....................... 
สิ่งสาธารณประโยชน  (เชน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) 
( ) ถนน..................สาย    ( ) ฝาย ..................แหง     (   ) สะพาน................แหง    (     ) อ่ืนๆ......................... 
 
................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
 

การสื่อสารที่ไดรับผลกระทบ................................................................................................................................. 
 
ประมาณการความเสียหายเบ้ืองตน...............................................................................................................บาท 
 
อ่ืนๆ (ระบุ)............................................................................................................................................................. 
 
6. รายละเอียดสถานการณ................................................................................................................................. 
 



............................................................................................................................................................................... 
 
7. การบรรเทาภัยในเบื้องตน.............................................................................................................................. 
 
8. เครื่องมือ/อุปกรณที่ใช.................................................................................................................................... 
 
9. การดำเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนที่.................................................................. 
 
 
 
 

(ลงชื่อ)........................................................ผูรายงาน 
 

                                                            (........................................................)  
         นายกเทศมนตรีตำบลสามขา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

คำขอหนังสือรบัรองกรณีผูประสบภัย หรอืเจาของ หรอืผูครอบครองทรัพยสนิ 
 รองขอหลกัฐานเพือ่รบัการสงเคราะห หรอืบริการอื่นใด 

 

 
เขียนท่ี.................................................... 

 
วันที.่...........เดือน..............................พ.ศ.............. 

 
ขอ๑ ขาพเจา............................................................................อายุ......................ป สัญชาติ............................... 

อยูบานเลขที.่....................................ตรอก/ซอย..................................................ถนน............................................. 

ตำบล/แขวง...............................................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด...................................... 

หมายเลขโทรศัพท............................................................................................................................................. 

ในฐานะ  ผูประสบภัย  เจาของทรัพยสิน  ผูครอบครองทรัพยสิน 

 ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสินชื่อ......................................  
 ผูรับมอบอำนาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสินชื่อ......................................  

ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ....................................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย)  
เมื่อวันท่ี............เดือน....................................พ.ศ. ..................เวลา......................น. (ที่เกิดสาธารณภัย)ไดรับความ 
เสียหาย ดังน้ี  

(๑) ............................................................................................................................................... 
 

(๒) ............................................................................................................................................... 
 

(๓) ............................................................................................................................................... 
 
ขอ๒ ขาพเจาขอยื่นคำขอตอ.................................................................................................................................. 
 
ขอใหออกหนังสือรับรองไวเปนหลักฐานเพ่ือ........................................................................................................... 
โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้(ใสเคร่ืองหมายใน  หนาขอความที่ตองการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
 

 บุคคลธรรมดา 
 

 สำเนาบัตรประชาชน หรอืส าเนาทะเบียนบานหรือเอกสารอื่นใดที่ทางราชการออกให  
 สำเนาทะเบียนพาณิชย(ถามี)  
 อ่ืนๆ ………………………………………..………………………… 

 
 นิติบุคคล 

 
 สำเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 

 
 สำเนาหนังสือบริคณหสนธิ(ถาม)ี  
 สำเนาวัตถุประสงคของหางหุ(ถามีนสวน)  
 อืนๆ …………………………………………..………………………… 

 

 



 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ
  

 ๓. หนังสือมอบอ านาจ(ถามี)
  

 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี)
  

 ๕. อื่นๆ ..................................................................................................................
 

รวม................ฉบับ 
ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทกุประการ 

 

 

(ลงชื่อ)......................................................................ผูยื่นคำขอ 
 

(.................................................................... ) 
 

คำเตือน 
  ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แกเจาพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ และมาตรา ๒๖๘ 
หมายเหตุ 
  ในกรณผีูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือยื่นคำขอไดดวยตนเอง 
ใหทายาทโดยธรรม ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบอานาจของผูน้ัน แลวแตกรณเีปนผูยื่นคาขอ พรอมแสดง  
ทายาท ผูจัดการมรดก และการมอบอานาจดังกลาวดวย  
 

 

สำหรับเจาหนาที ่
ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 
 

(ลงช่ือ)..................................................................ผูตรวจสอบ 
 

(...................................................................) 
 

(ลงช่ือ)..................................................................ผูรับรอง 
 

(...................................................................) 
 

(ลงช่ือ)..................................................................ผูรับรอง 
 

(...................................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 
 

 

เลขที่  58901/ 

 
 

 

สำนักงานเทศบาลตำบลสามขา 
อำเภอโพนทราย รอ 45240 
  

 

หนงัสอืรบัรองผูประสบภยัประเภทบุคคลธรรมดา 
 

หนังสือฉบับนี้ใหไวเพื่อรับรองวา.......................................................เกิดวันที่.................เดอืน.................... 
 
พ.ศ. ....................เลขท่ีประจำตัวประชาชน/หนังสอืเดินทางเลขที่/อื่นๆ(ถามี)........................................................  
ตำบลสามขา   อำเภอโพนทราย จังหวัดรอยเอ็ด  รหัสไปรษณีย  45240 โทรศพัท..........................  
ท่ีอยูตามทะเบียนบานหรือที่อยูที่ติดตอได......................บานเลขที่หมูที่...................ถนน........................................ 
ตำบลสามขา  อำเภอโพนทราย จังหวัดรอยเอ็ด  รหัสไปรษณยี  45240   เปนผูประสบภัยหรือ  
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ.................................(ระบุประเภทของสาธารณภัยและสถานท่ีเกิดภัย) เมื่อวันที่  
....................................................... (วัน เดือน ป เวลา ที่เกิดภัย)ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชีความ 
เสียหายแนบทายหนังสือรับรองของผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 
 

ผูประสบภัยมีสิทธิ์ที่จะไดรับการสงเคราะหและการฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการดานใดหรอืหลาย 
ดานตามเงื่อนไขหลักเกณฑและแนวทางท่ีหนวยงานนั้นกำหนดรายละเอียดตารางแสดงสิทธิ์จากทางราชการปรากฏ 
ตามแบบแนบทายนี้ 

                 ใหไว    ณ     วันท่ี         เดือน                       พ.ศ. 
 
 
 
      (ลงชื่อ) 

                                                                                                  ( ..........................................) 
                                                                                                   นายกเทศมนตรีตำบลสามขา 

 


